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1. Einstieg in die Vereinsverwaltung

1.1. Wie erhalte ich einen Zugang zur Vereinsverwaltung?

Auf der Homepage des jeweiligen Landesverbandes ist im Bereich ,,Service* unter dem Link
»Zugang zur Vereinsverwaltung anfordern“ ist ein Anmeldeformular.
e www.chorverbandsalzburg.at

e www.heimatvereine.at

e www.salzburgerschuetzen.at

e www.salzburgermuseen.at

e www.salzburgervolksliedwerk.at

e www.volkstanzsalzburg.at

>

il
SALZBURGER”_,_.. oo R i
HEIMATVEREINE

UBERUNS  VEREINE = BRAUCHE  AKTUELLES  TERMINE =~ WEITERBILDUNG  PUBLIKATIONEN SERVICE

ZUGANG ZUR VEREINSVERWALTUNG ANFORDERN
HEIMATVEREINE AT WILLKOMMEN!

LEITFADEN MEDIENARBEIT UND KONTAKTE
LEITFADEN STRABENSPERREN

Herz”ch W| FORMULARE
Unser Motto: Ge ORMULAR FUR JAHRESBERICHT

INGEN
Umfangreiche Infor NGEN

laden Sie zum Stot EHRUNGEN
Besuch ks

INFOS TRACHTENZUBEHOR
Unter Aktuelles finc VEREINSRECHT

VERANSTALTUNGSHANDBUCH

Hier erfahren Sie n
Vorstand, Fac SCHNALZER-BEWERTUNGSRICHTLINIEN

uber

ERGEBNISLISTE PREISSCHNALZEN

VERORDNUNG BRAUCHTUMSFEUER

HOCHZEITSLADER IN SALZBURG
INFORMATION ALLERGIKER

>
i) =

' e
Salzburger Singstund Neues Buch "Salzburger Die Goldhaube - Stickkurs im
Saal der Salzburger Volkskultur Trachten" Monatsschloss!

Trachtenbuch 1. Geschichte:
In Europa galt das..
9. Sep, 19:15-20:45 09. Sep

Volks. kultur CHORE | HEIMATVEREINE | SCHUTZEN | MUSEEN | VOLKSLIEDWERK | VOLKSTANZ | BLASMUSIK
PORTALSHITE



http://www.chorverbandsalzburg.at/
http://www.heimatvereine.at/
http://www.salzburgerschuetzen.at/
http://www.salzburgermuseen.at/
http://www.salzburgervolksliedwerk.at/
http://www.volkstanzsalzburg.at/

Alle Felder des Formulars

UBERUNS ~ AKTUELLES  TERMINE  PUBLIKATIONEN SERVICE [ELTeY

mUSSGn VOllStandlg ausgefuut rS SERVICE ZUGANG ZUR VEREINSVERWALTUNG ANFORDERM SUGHE Q DRUCKEN &
sein. Dann kann durch
SERVICE Zugang zur Vereinsverwaltung anfordern
»Zugang anfordern“ das
Formular fur Jahresbericht
Formular an den zustandigen Ebrungen & eeneRbe
Auszeichnungen
. Forderungen Vormnahme/Nachname* rene Gra
LandeSVe rban d a bgeSCh] C kt Zugang zur Geburisdatum® ‘12 nac:ga:
Vereinsverwaltung T —
Werden . anfordern irene.graf@salzburg.gv.at
Downloads Telefonnummer* 0662/8042-0
Vereinsname* Burgergarde Neumarkt
) Funktion im Verein® Sehriftfinrerin| *
Absenden

Mit der Anforderung des Zugangs verpichte ich mich dazu, die eingegeben und abgefragten Daten mit
bester Sorgfalt und bestem Wissen und Gewissen zu behandeln und die von mir verwalteten

personenbezogenen Daten gegen zufallige oder vorsétzliche Manipulationen, Veerlust, Zerstdrung oder

gegen den Zugriff unberechtigter Personen zu schiitzen

ZUGANG ANFORDERN

KONTAKT | whrENKORS B AAA

Q
Q‘ UBERUNS ~ AKTUELLES ~ TERMINE PUBLIKATIONEN SERVICE LINKS

Die Daten konnen noch einmal

iiberpriift werden. Durch DESVED

rs SERVICE ZUGANG ZUR VEREINSVERWALTUNG ANFORDERN SUCHE Q. DRUCKEN &
Klicken auf ,,Zurlick® konnen
noch Anderungen vorgenommen SERVICE Zugang zur Vereinsverwaltung anfordern
. Formular fur Jahresbericht sind diese Angaben korrekt?

werden. Mit ,,Anfrage Ehrungen &

Auszeichnungen Vomahme/Nachname  Irene Graf
abschicken* wird der Zugang Forderungen

Zugang zur

. Vereinsverwaltung E-Mail Adresse rene. graf@salzburg.gv.at

ZUI' Vere]nsverwaltung anfordern Telefonnummer 0662/8042-0

Dopwnloarks Vereinsname Biirgergarde Neumarkt
angefordert. _

Presse
Datenschuizerkiarung  Mit der Anforderung des Zugangs verpflichte ich mich dazu, die eingegeben und
abgefragten Daten mit bester Sorgfalt und bestem Wissen und Gewissen zu
behandeln und die von mir verwalteten personenbezogenen Daten gegen
zufallige oder vorsétzliche Manipulationen, Verlust, Zersigrung oder gegen den
ugriff unberechtigter Personen zu schitzen

Angaben abschicke

Sie erhalten ein E-Mail mit ihren angegebenen Daten. Der Zustandige Mitarbeiter des
Landesverbandes wird lhren Zugang anlegen und Sie konnen sich ein Passwort erstellen.

Gehen Sie dazu auf die Homepage der Vereinsverwaltung:
www.mitgliederverwaltung-volkskultur.at

Jetzt konnen Sie sich mit lhrer angegebenen E-Mail-Adresse und einem Passwort einloggen.

Das Passwort muss mindestens drei der folgenden vier Sicherheitskriterien erfillen:
¢ mindestens ein GroBRbuchstabe

e mindestens eine Zahl

e mindestens ein Sonderzeichen

e mindestens 8 Zeichen Passwort-Lange


http://www.mitgliederverwaltung-volkskultur.at/

1.2. Wie steige ich in die Vereinsverwaltung ein?

Gehen Sie dazu auf die Homepage der Vereinsverwaltung:
www.mitgliederverwaltung-volkskultur.at

1.2.1. Anmelden
Melden Sie sich mit lhrer E-Mail-

Adresse und dem von lhnen gewahlten

Salzburger

Passwort an. Klicken Sie anschlieBend
olks.kul

Salzburger Volkskultur Login

auf ,,Einloggen®.

Vereins- und Mitgliederverwaltung

Logn

Falls Sie bereits Internetverantwortlicher

Waibhlen Sie eine Funktion
in mehreren Vereinen sind, wahlen Sie
im nachsten Fenster den gewiinschten

Verein aus.

1.2.2. Abmelden
Durch Klicken auf das Abmelden-Symbol rechts oben steigen Sie sicher aus der
Vereinsverwaltung aus.

Volkskultur FHoms g venamng + ™= veranstamungen « 1 Aussendungen - Frm———

Unvollstandige Personendaten

MNachname + Vormame Geburtstay PLZ Ot E-Mail Veranstaher

Frank Christina 130 Wien histin franki@skalar at 2| = = e

Schmidt Ewald 5020 Salzburg [=]

Sete 1 weni c Zeige 1-3won 3 sete van 0 e] Keine Daten zur Anzeige vorhanden

Klaus Ressinger, 10.08 1965 10081965 50 5026 Salzburg A
Heike Pescosta-Fieger. 11.08.1969 11.08.1969 % 3435 Bad Reichenhall
Johann Dumberger, 12.06.1948 12081948 &7 5090 Lofer
Christina Frank, 22.08.137% 2200.197% % 5061 Elsbethen
Floran Grabner, 26.08.1987 26.08.1987 F] £310 Mondses



http://www.mitgliederverwaltung-volkskultur.at/

2. Die Startseite: Home

Die ,,Home“-Seite stellt eine Ubersicht mit allen wichtigen Informationen im Uberblick dar.
Links oben befindet sich die Navigationsleiste mit den verschiedenen Bereichen. Rechts
oben sehe ich, in welchem Verein ich mich gerade befinde.

Die einzelnen blauen Felder kann ich (durch Mausklick und verschieben) beliebig anordnen
oder ganz ausblenden (durch klicken auf den blauen Pfeil).

Unvollstindige Personendaten

2.1. Geburtstage
Hier werden die Geburtstage der Vereinsmitglieder angezeigt (ein

. . . . . Geburtstag:
Monat zuriick und ein Monat im Vorhinein). Durch das Datumsfeld I_M
Name |
kann ich ein bestimmtes Datum oder durch Klicken auf ,,Heute“ Hekepesce M D M D F
) 1 2 3 4
nur bestimmte Tage anzeigen lassen. ohann Dary
g g Hans Bache T8 3 1
Franz Kendl 4 15 16 17 18
2.2. Beantragte Ehrungen MargretPan 21 22 23 24 25
Christina Frz 8 23 30
Hier kann ich sehen, welche Ehrungen ich aktuell fur meine Florian Grah
Burgi Vatterl m

Mitglieder beantragt habe und welchen Bearbeitungsstatus sie
haben (mehr dazu in Abschnitt ,,4 Ehrungen und Auszeichnungen*).

2.3. Nachste Veranstaltungen

Hier werden die Veranstaltungen angezeigt, die ich selbst erstellt habe (mehr dazu in
Abschnitt ,,5 Veranstaltungen®).

2.4, Unvollstandige Personendaten

Folgende Informationen sind bei allen Personen Pflicht: Anrede, Vorname, Nachname,
Geburtsdatum. Wenn eine dieser Informationen fehlt, scheint diese Person so lange bei
den ,,Unvollstandigen Personendaten auf, bis ich die fehlenden Daten erganzt habe.



3. Verwaltung

.o» Verwaltung ~ ™ Verans

i | Vereindetails

Im Bereich ,,Verwaltung® sind alle wichtigen Daten zur & Mitglieder

Verwaltung zu finden. al & Funktionen
|8 Vorstandsbezeichnungen

;I £ Gruppen
| Dokumente

|= Eingangsrechnungen

3.1. Vereindetails

In diesem Bereich werden alle Informationen meines Vereines eingetragen. Durch Klicken
auf ,,Speichern“ werden die Eingaben abgespeichert.

Durch ,,Bankverbindungen hinzufiigen“ konnen beliebig viele Bankkonten meines Vereines
angelegt werden. Jedem Konto kann eine Beschreibung gegeben werden (z.B. ,,Konto fiir
Mitgliedsbeitrage“, ,,Sponsorenkonto“, etc.)

\‘C;lkgkultur [E] Home 43 Verwaltung » ™ Veranstaltungen v [ Aussendungen ~ Salzburger Volksliedchor ME-]

Speichern

Details A
Bezeichnung Salzburger Volksliedchor

ZVR-Nummer: 634169338

Strafie: Nonntaler Hauptstrafie 24

PLZ 5020

ort: Salzburg

Land Osterreich -

Telefon:

Fax

E-Mail berta wagner@sbg.at

Astikel fir Vereinsname des

Ehvungen: ber Artrag “ds" Abc Versin
Homepage: hitp:fhweww.salzburgervolksliedchor.at
UID-Nummer.
Die Umsatastaueridentifkasonsnummer (UID-Nummer) it ine Steusmummer, i der kdentficaton geganiber andaren Uniemenen diant Und die Untermehmern im Zuge der Vergabe der Stewemummer vom Finsnzam 2ugelit wid. Entragung daher nurm Bedarfsfale nowendy
Rechtstrager
Oreses Fel st s Dies gt messt nur fir Musesn, Sammbingen, Sohaubaunverke

Grindungsjahr. 1950

Wiedergrandung:

Vereinstyp: Eingetragener Verein -

-

v
Hinzufiigen I
Sortierung Bezeichnung Bankname 1 BLZ Kontonummer IBAN BIC
Seite von 0 C




3.2. Mitglieder

In diesem Bereich kann ich meine aktiven und inaktiven Mitglieder, sowie meine Forderer
verwalten.

Mit den Suchfeldern links oben kann ich nach verschiedenen Kriterien filtern (suchen). Im
Feld ,Filter* kann ich beispielsweise nach Nachnamen oder Vornamen suchen. AuBerdem
kann nach Postleitzahl gesucht werden, ich kann mir nur meine aktiven Mitglieder oder nur
meine Forderer anzeigen lassen, etc.

Mit den Pfeilen links unten kann ich durch die Liste navigieren.

£ Verwaltung ~ P Veranstaitungen ~

Volks.kultur E Home (] Aussendungen ~ Salzburger Volksliedchor - &=

Mitglieder

Hinzufiigen ExportXLS  Filter
PLz | [ At - Zeige Verstorber ~
Mitgliedschafisst, ~
Nachname 1 Vorname Geburtstag &,
Bacher Hans 14.08.1947 RN
Back Marie-Theres 11.06.1394 ¢ &
Baumgartner Patricia 09.09.1994 v &
Beran Gabi 09.08.1964 &
Bematzky Christian 06.05.1991 &
Bematzky Katharina 01.01.1001 ¢ &
Bermer Helmut Hans 02.02.1969 ¢ &
Breitkreutz Martina 27.08.1980 ¢ &
Bugarschitz Monika 05.05.1968 v &
Deutsch Adelheid 01.01.1001 v &
Deutschmann Claudia 18.04.1990 ¢ &
Dorner Christine Karin 23.04.1957 &
Damberger Johann 12.08.1948 ¢ &
Exner Christine 04.06.1952 ¢ &
Filip Christoph 22071991 &
Frank Christina 22.08.1979 ¢ &
Fuchsberger Anton 29.11.1940 ¢ &
Fuchsreiter Maria 18.07.1970 -
Grabner Anja 04011971 &
Grabner Florian 26.06.1367 ¢ &
Graf Irene 12.03.1984 & &
Graf Irene 12.03.1984 ¢ &
Gruber Christoph 12.01.1990 &
28.01.1954 < & N
Sete 1 | vn3| ) B C




3.2.1. Ein Mitglied hinzufiigen

Durch Klicken auf ,,Hinzufigen*“ kann ein Mitglied in den Verein hinzugefiigt werden.
Zuerst Uberprufen, ob die Daten der Person bereits irgendwo im System erfasst sind. Dazu
Nachname und Vorname der Person eingeben.

Variante 1: Ist die Person bereits im System vorhanden, muss zuerst ein Eintrittsdatum
(Datum des Beitrittes zu meinem Verein) gesetzt und dann auf ,,Bestehendes Mitglied
verwenden“ geklickt werden.

Neues oder bestehendes Mitglied hinzufigen Q

INachname haslinger Vomame: | thom| x \Iu Geburtetag: [
Nachname t Vomame Geburtstag [ ort
Haslinger Thomas 06071984 31 Mehmbach
Haslinger Thomas 21031977 5760 Saalfelden
Eintrittsdatum @ I & Neues itglied erstellen | £ Bestehendes Mitglied verwenden

Variante 2: Scheint die gesuchte Person nicht auf, kann sie unter ,,Neues Mitglied
erstellen“ hinzugefiuigt werden. Auch dazu muss links unten ein Eintrittsdatum gesetzt
werden. Alle rot beschrifteten Felder sind Pflichtfelder (siehe unten).

' sues oder bestshendes Mitglied hinzufiigen (-]

Postadresse Telefon & E-Mail Weitere Daten
Anrede: () Frau Herr Mobiltelefon:  Mobiltelefon Geburtsdatum: | dd mm YYYY ]
Vorangest. Titel: \Vorangest. Titel Telefon: | Telefon Beruf: Beruf

Weitere Telnr.: | Weiter Telefon Nummern Geburisort.  Geburisort

Nachgest. Titel

Vorname: E Mail Hochzeitsdatum:  dd mm YYYY

Alternative E-Mail: Alternative E-Mail Nachname vor "
Hochzeit

Nachname: | hasling Fax | Fax
Bemerkung: Bemerkung
T T ——— Nur Postversand
Hausnummer
Pz Pz Keine Privatadresse . -
otlo Diese Adresse ist keine Privatadresse
| ont Firm — . Sterbedatum ]
imafOrganisation:  FirmalOrganisation
Land: Osterreich - B E
Abteilung: Abteilung
Bankdaten

Bankbezeichnung: | Bankbezsichnung
Kontonummer:  Kontonummer
BLZ: BLZ
IBAN: IBAN
BIC: BIC
Sonstiges
Mitgliedsnummer- 0

Letzte Anderung:




3.2.2. Daten eines Mitgliedes

bearbeiten

Durch Anklicken des Symbols ,,Mitgliedschaft bearbeiten* (rechts vom Geburtsdatum) kann
ich die Art und Dauer der Mitgliedschaft, sowie die Beitragspflicht (in meinem Verein)

festlegen.

=
Volks.kultur E Home 4 Verwaitung ~ P Veranstaltungen ~ [ Aussendungen ~ Salzburger Volksliedchor ]
Mitglieddetails
Hinzufiigen  Léschen  ExportXLS  Filler. grabner Speichem
PLZ | | Aktiv - Zeige Verstorben ~ Postadresse A
Anrede: () Frau = Her
Mitgliedschafisst, ~
Vorangest. Titel: Vorangest. Titel
Nach Ve Geburtst:
achname orname e & Nachgest. Titel: M.A.LLB oec
Grabner Anja 04011971 v Vomanme: | Florian
Grabner Florian 26.08.1987 < Die Biezsichnung un. oder sen. istim Anschiuss an den Vomamen einzulragen. Dies ennagicht sine ionai g
Nachname: Grabner
Strae & gpiiyeg 112
Hausnummer:
PLZ: 5310
Ort: Mondsee
Land: Osterreich -
Keine Privatadresse
| Diese Adresse ist keine Privatadresse
FirmalOrganisation: Firma/Organisation
Abteilung: Abteilung
v
Telefon & E-Mail
Typen/Kategorien (IS
Hinzufiigen
Name 1
Seite 1 von 1 C Seite 0 Keine Daten zur Anzeige vorhanden

Mitgliedschafisstyp:
Mitglied

Von
07.09.2015

speichern

Abbrechen




Mithilfe der Reiter rechts oben kann ich alle personenrelevanten Daten ansehen und

bearbeiten.

Mitglieddetails: Adress- und Kontaktinformationen,

personliche Daten

\“;Onr]kSAkultur [E] Home 4§ Verwaltung ~ '™ Veranstaltungen ~ [ Aussendungen ~

Mitglieddetails

Salzburger Volksliedchor ~ &

Hinzufiigen ~ Loschen  ExportXLS  Filter. | grabner Speichern

PLZ | | Aktiv - Zeige Verstorben ~ Postadresse

Anrede:
Mitgliedschafisst, ~
Vorangest. Titel:

Nachname 1 Vorname Geburtstag 8. Nashgest Tit

Grabner Anja 04011971 -
Grabner Florian 26081967 v &

Vomame:

Nachname:

Strafie &

Frau
Vorangest. Titel
MA. LLB oec
Florian

Die Bezeichrun

Grabner

Schulweg 1112

‘g un. oder sen

* Her

stim Anschiuss sn den Vomsmen einzutragen. Dies ermoglicht eine korrekie siphabstsche Sortierun

Hausnummer:
PLZ:| 5310
Ort: Mondsee
Land:  Osterreich -
Keine Privatadresse
| Diese Adresse ist keine Privatadresse
FirmalOrganisation: | Firma/Organisation
Abteilung: Abteilung
Telefon & E-Mail
Typen/Kategorien [MEZTS

Hinzufiigen

Name +

Seite 1 wvoni C Seite von 0 C Keine Daten zur Anzeige vorhanden

Mitgliedschaften: hier kann ich sehen, zu welchen Vereinen die Person zugeordnet ist.

T
Volks.kultur & Home & Verwaltung ~ ™ Veranstaltungen ~ [ Aussendungen ~ Salzburger Volksliedchor - @l

Mitglieder Mitglieddetails WUISTENENEEIN  Medaillen/Ehrenz.  Funktionen  Gruppen  Rechnungen  Veranstaltungen

Hinzufigen | | Loschen | | ExportXLS | | Fiter: | grabner Vereinigungsart Vereinigungsname Mitgliedschaftstyp.. von 1. bis
Verein Salzburger Volksliedchor Mitglied 07.09.2015

Pz | | Auiv - Zeige Verstorber ~
Forum Forum Salzburger Volkskultur Mitglied 28072015

Mitgliedschafisst Verband Chorverband Salzburg Mitglied 28.07.2015

Nachname + Vorname Geburtstag &)

Grabner Anja 04011971 -3

Grabner Florian 26.08.1987 v &

Medaillen/Ehrenzeichen: hier kann ich sehen, welche Ehrungen die Person bereits
erhalten hat. (Mehr zum Thema Ehrungen und Auszeichnungen sind unter Abschnitt
Ehrungen und Auszeichnungen zu finden.)

T
Volks.kultur E Home 4 verwaltung ~ ™ Veranstaitungen + (2 Aussendungen ~ Salzburger Volksliedchor ~ &l

Mitglieder Mitglieddetails  Mitgliedschaften WUSFIPTISTEIAN Funktionen  Gruppen  Rechnungen  Veranstaltungen

Hinzufiigen  Loschen  ExportXLS  Filler grabner Neue Ehrung beantragen

Pz | | Autiv - Zeige Verstorber ~ Status Aktuelle Ebe Code Medaille | Beschreibung Datum{ | Verein Druck Datun
Mitgliedschafisst, ~
Nachname 1 Vorname Geburtstag &,

Grabner Anja 04011971 v &
Grabner Florian 26.08.1987 -



Funktionen: In dieser Ansicht sieht man alle Funktionen, die die Person auslibt (bzw.

ausgeubt hat).

Salzburger Volksliedchor - &=

\”’lc;rlk&kultur [ Home G Verwaltung ~ ™ Veranstaltungen ~ [ Aussendungen ~
Mitglieddetails ~ Mitgliedschaften  Medaillen/Ehrenz. [Mafi =048 Gruppen Rechnungen Veranstaltungen

Mitglieder
Hinzufigen  Loschen  ExportXLS | Fier grabner e I
PLZ | | Ativ M Zeige Verstorben > Funktion Von & Bis Vereinigungsart Vereinigungsname
Migliedschafisst, + Intemetverantworticher  07.09.2015 Verein Salzburger Volksliedchor
Intemetverantworticher  28.07.2015 Forum Forum Salzburger Volkskultur

Geburtstag .

Nachname 1 Vomame

Intemetverantworticher 28.07.2015 Verband Chorverband Saizburg
Grabner Anja 04.01.1971 s &
Grabner Florian 26.08.1987 -

Gruppen: hier kann ich sehen, zu welchen Gruppen die Personen zugeordnet ist. (Mehr

dazu unter Abschnitt 3.4 Gruppen.)

s
Volks.kultur E Home i verwaltung v 2 Veranstaitungen v [ Aussendungen ~ Salzburger Volksliedchor ~ =

Gruppen

Hinzufiigen  Loschen  ExportXLS  Filer grabner Alte Gruppen anzeigen

PLZ Aktiv - Zeige Verstorben v Bezeichnung

Mitgliedschafisst ~

Nachname 1 Vorname Geburtstag @
Grabner Anja 04.014971 v &
Grabner Florian 26.08.1987 v &

Rechnungen: hier kann ich sehen, welche Rechnungen an die Person gestellt wurden.
Veranstaltungen: hier kann ich sehen, an welchen Veranstaltungen die Person

teilgenommen hat.

3.2.3. Eine Mitgliedschaft beenden
Um eine Mitgliedschaft einer Person in meinem Verein zu beenden, auf das Symbol

»Mitgliedschaft bearbeiten* klicken und in das Feld ,,Bis:“ ein Datum eingeben.
Automatisch ist die Mitgliedschaft dieser Person in meinem Verein somit beendet.

D Bearbeiten []

Migliedschafisstyp:
"

Von
07.09.2015

Bis

September 2015 +
M DMDF S S
N1 2 3 4 5 6
8 9 10 11 12 13
1415 16 17 18 18 20
2 2 23 4 2% 2% 27
28 29 30




3.3. Funktionen

In diesem Bereich kann ich alle aktuellen und ehemaligen Funktionare meines Vereines

eingeben.

Durch Klicken auf ,,Aktive* bzw. , Nicht aktive“ kann ich eine weitere Auswahl treffen.

Durch erneutes Klicken wird die Auswahl wieder aufgehoben.

Bestehende Funktionen kann ich durch das Symbol ,,Bearbeiten* ganz rechts andern. Uber

dieses Symbol kann auch eine Funktion beendet werden.

B9 Veranstaltungen ~ [ Aussendungen ~ Salzburger Volksliedchor ~ &l

Volks kultur [ rome o venar] -

Hinzufiigen  Filer  Aktive  Nicht aktive
Mitglied Von 1 Bis D

Chorleiter

L]

Burgi Votterl, 26.08.1972 18.12.2000
Internetverantwortlicher

Florian Grabner, 26.08.1987 07.09.2015

Irene Graf, 12.03.1984 19.08.2015

o a

Obfrau

L]

Berta Wagner, 17.04.1965 06.09.2007
Obmann

Ewald Schmidt 01.12.2001
Johann Bemer, 24.09.1935 01.01.1968

06.09.2007
0112 2001

@ a

Durch Klicken auf ,,Hinzufugen“ kann ich Funktionen vergeben.
Dazu muss zunachst eine bestehende Funktion ausgewahlt werden (z.B. ,,Obmann®).

In manchen Vereinen wird die Funktion des Obmannes/der Obfrau anders genannt, obwohl
es de facto die gleiche Tatigkeit ist. Flir diesen Fall kann zusatzlich eine eigene

Bezeichnung flr die Funktion vergeben werden (z.B. ,Prasident®).

AnschlieBend aus dem Feld ,,Mitglied* die gewiinschte Person auswahlen und ein Datum fir

den Beginn der Funktionsperiode setzen.

-

Funktion I -]

Eigene Bezeichnung: | ]

Mitgied -

Bis:

Speichern  Abbrechen




3.4. Gruppen

In diesem Bereich kann ich verschiedene Untergruppen meines Vereines bilden. So kann ich
zum Beispiel schnell und unkompliziert Aussendungen nur an diese Personen erstellen.
Beispiel: Es soll eine Gruppe aller Manner erstellt werden, die in meinem Chor Bass singen.
Durch Klicken auf ,,Hinzufligen“ erstelle ich zunachst eine neue Gruppe mit dem Namen
,»Basse“. Durch Klicken auf das kleine Symbol ,,Bearbeiten rechts neben der Bezeichnung
kann ich den Gruppennamen jederzeit wieder andern.

L

a

Bezeichnung: | Bassel =

Speichemn  Abbrechen

AnschlieBend kann ich im rechten Fenster dieser Gruppe die gewiinschten Personen
hinzufligen.
Dazu klicke ich auf ,,Hinzufligen“.

Volks kultur i Home & Verwaitung + ™ Veranstainungen + =3 Aussendungen + Salzbunger Voksiedchor - a

Varname Geburtstag  Straie Pz on

Bassa o | Bacher Hans 14061047 Adaent-Sther-eg 173 6470 Schiadming
viPs 7 || Bomatziy Christan 06051991 Nachiigallensirae 14 5023 Salztg
Filip Christoph 2207 1981

Im nachsten Fenster kann ich in der linken Spalte alle meine Basse anhaken und dann auf
Auswahl hinzufuigen klicken. Durch die Pfeile links unten kann ich auch hier auf die nachste
Seite navigieren.

3
& Auswahl hinzufiigen [t PLZ | |Vermechnung - Mitgliedschatisty] ~
paxam > Gruppen ~ Typen - Funktionen ~
Nachname + Vomame Geb{ PLZ| Ort | EMail
il Bacher Hans 1. B.. Sc.. siegind
Back Marie-Theres 1. 5. Gr. maieb
Baumgartner Patricia 0. 5. Sa. paica
Beran Gabi 0. 5. Sa. gabriele
v Bematzky Christian 0. 5. Sa. chrstian
Bematzky Katharina 0 kbemat
Bemer Helmut Hans 0. 6. Sa. helmuth
Bemer Johann 2. 5. Th
Breitkreutz Martina 2. 5. Sa. matna
Bugarschitz Monika 0. 5. Sa. monka
Dengg Sepp 1. B Sa
Deutsch Adelheid 0. 5. Sa. monid
Deutschmann Claudia 1. 6. Sa. claudiad
Dorner Christine Karin 2. 5. Sa. domer.
Dimberger Johann 1. 6. Llo.. johann
Exner Christine 0. 5. Sa. chistine
> Filip Christoph 2 christop.
Frank Christina 1 Wi christina
< >
Seite 1 wvon2 mc Zeige 1-50von 74
Schlieen




3.5. Dokumente

Im Bereich Dokumente kann ich Dateien hochladen, auf die dann die
Internetverantwortlichen meines Vereins (das sind alle, denen ich die Funktion
»internetverantwortlicher” gegeben habe) Zugriff haben. Sie konnen die Dateien
herunterladen, offnen, bearbeiten und wieder hochladen.

10.09.2015

Links oben auf ,,Hinzufligen“ klicken. Dann erscheint eine blaue Leiste mit dem aktuellen
Datum. Im rechten Fenster kann im Feld ,,Bezeichnung“ ein beliebiger Text eingegeben
werden. AnschlieBend auf ,,Datei hochladen“ klicken und die gewiinschte Datei auswahlen.
AbschlieBend auf ,,Speichern klicken.

Volks.kultur E tome g verwaiung ~

a Heimatveren "Zur aiten Linde™ []

Datwm 1

Dat 10092015
10.09.2015 I Logo Ofiener Himmel der Kulturen Version wom 1003 2015 I Bezsichnung Logo Offener Himmel der Kulturen Version vom 10.09.2015]

e R oo o ] = o

uren jpg

fener Himmel der Kult
S906x1654p, 4.9 MB.

Durch Klicken auf den blauen Link im linken Fenster konnen die Dateien von allen
Internetverantwortlichen in meinem Verein heruntergeladen werden.

3.6. Eingangsrechnungen

In dieser Ansicht werden alle Rechnungen angezeigt, die vom Forum Salzburger
Volkskultur, vom Landes- oder vom Bezirksverband an meinen Verein gestellt wurden.

Volks kultur @ Home & venaming - ™= versasunungen - [ Aussencungen - Hematverein “Zur aen Linde" - m

Rechnungsdatum Gesamt RNR Bemerkung



4. Ehrungen und Auszeichnungen

4.1. Wie beantrage ich eine Ehrung/Auszeichnung fiir ein Mitglied?

Lassen Sie sich im Bereich ,,Verwaltung* lhre ,,Mitglieder in der Liste anzeigen.

= Veransioiflbgen + (1 Aussendungen Heimatversin “Zur ahen Linde™ |
Nachsto Veranstaltungen -]
Nachname T On Veranstalter SRETELL U
|8 Vorstandshezeichrungen —
Ebner Po & Gruppen Falsionm = Typ Titel on Datum
Ebrer Faistanay =]
| Dokumentes
[ Engangsrechnungen
see 1 | went [ Zoge 1-2van2 sain vond c Ko Daten zur Anzeiga vorhanden
©C || Gebunsiage oC
Status Ebene Witgliod Baschraibung Datum + Gevurtstag
z Region'Be . Erasmus Brandstatter san, 03.09 1932 s Ehrenzeichen LVHV 16092015 — iy —— e i~
4 Verband  Martin Ainz, 18,03.1964 B Ehrenzeichen LVHV % 12015 Woligang Az, 11.06.1968 1108 1968 o - F— N
z Verband Johann Siribler, 02 07 1964 8 Ehrenzeichen LVHV 112015 Matthias Ehner, 11 08 1663 1108 1903 2 s34 Pr—
Herbart Sirjbler, 11,0 1963 11081368 a7 534 Fasstonay
Christine Greisberger, 12.08.1963 12081968 a7 534 Faistenay
Maria Swables. 17081832 17.08.1832 8 324 Fastenay
Hartnde Forsthuber, 18 08 153 1,08 1953 62 s Fasstonau
Herinde Klaushofer, 19.08 1953 19.08 1953 82 34 Farstenau -
Gertraud Resch, 19.08. 1965 1508 1985 0 5324 Fastenau
see 1 | wont c Zege 1-3van3 sete 1 | went c Zeige 1- 48 von 45

Wahlen Sie ein Mitglied aus der Liste durch Anklicken aus. Sie konnen Uiber den Bereich
»Filter“ nach einem Mitglied suchen.

£ Varwatng + "™ Voransattungon = £ Aussendungen Heimatverein Zur alten Linds" - a

Medaillon/Ehrenz.

[TPTEEE  Mitgliedschaften Funktionen  Vorstand  Gruppen  Rechnungen  Veramstaltungen

Loschen  Export XLS Speichem
v 2 Postadresse ~
Amede (3 Frau Herr
Wighedschafsst ~
Vosangest Tel: Vo
Machnamo 1 Vomame Goburtstag.. &, Nachgeat Tiel ,
Ebner Josef 26081938 o & Vomame: | Wall
Ebner Ludwig no11962 @ & -
Ebner Manfred nRen ¢ & Nachaame | Ebner
Ebner Maria 20196 v & L e ——
Ebner Maria Anna 207194 o & Hausnummear
Ebner Markus 05101988 o & PLZ: | 534
Ebner Martna 7051988 o & Ort | Faistenau
Ebner Matihas 2101% v & Land: Osterrsich
Eb Matih 2208 1963
" = Y &L Kaine Privaudresss
Ebrer Matthias NoOND v & Drese Adresse st keine Prrvatadresse
Etner tocole LA R Firma/Organsaton sban
Eb Patra &
- s Abteilung AL
Ebner Rosina 01N o &
Ebner Simane. 05031982 o & Telefon & E-Mail
Ebnar Sestanie v e Mobillslefon  +43864/1970085 [
Ebner Wl 1204.1380
Ebner Woligang 1041990 o & | Namo
Ebner Woligang 16101956 o &
Eckschiager Alois nwen ¢ &
Eckschisger Gabrile 200151 o &
Eckschiager Hadegard B0 o &
Ecksechiager Ono 210151 v &
Eckschiager Sihia 2T ¢ &
€ ( sw2 we ) B C Selle vonD) c Keine Daten 21z Anzeige vorhanden

Klicken Sie im rechten Feld auf den Reiter ,,Medaillen/Ehrenz.“ und anschlieBend auf den
Button ,,Neue Ehrung beantragen®.

Volks kultur  veme & verwamung % versastsnungen - ] Aussendungen ~ Hematverein Zur altan Linde" aE |

Funktionen  Vorstand  Gruppen  Rechoungen  Veranstahtungen

Mitglieder

Hinzufugen  Loschen  EapartXLS  Filr

- Status. Aktuelle Ebene | Codo Pradikat Beschreibung Datum 4. Versin

Vomanme Geburtstag.. &
Ebner Josef %0819« &
Ebner Ludinig non1s2 v &
Ebnar Manfred 20210 @ &

Ebner Mana 12031964 v &



AnschlieBend geben Sie alle erforderlichen Daten ein (rot geschriebene Felder sind
Pflichtfelder): Begriindung fur die Auszeichnung, Verleihungsdatum, Anlass und Ort der
Verleihung. Dann wahlen Sie die gewlinschte Ehrung aus der Liste aus. Ist das gewunschte
Ehrenzeichen in verschiedenen Pradikaten erhaltlich, bekommen Sie auch hier eine Liste
zur Auswahl.

Hinzufiigen [x]

Sonstiges

Verdienste/Begrindung fur die Dies ist ein Beispieltext: Langjahriges Vorstandmitglied, seit
Auszeichnung: 24 Jahren aktives Vereinsmitglied, besondere Leistungen
im Bereich der Nachwuchs- und Jugendarbeit, ...

Werleihungsdatum: 17.09.2015 b
Anlass: Jahreshauptversammlung
Ort: Gastagwirt Eugendorf

Beantragte Auszeichnung

Auszeichnung: Dankesmedaille LVHV (LVHV) -
Pradikat [ -
Gold
Silber en
Bronze —

Dabei wird automatisch uberpriift, ob das Mitglied die erforderlichen Mindestkriterien fir
das gewiinschte Ehrenzeichen erfiillt. Es kann sein, dass bei lhrem Mitglied kein
Eintrittsdatum hinterlegt ist.

C Langjahriges. tglied, seit
24 Jahren aklives Veremsmighed, besondere Leislungen
im Bereich der Machwuchs- und Jugendarbed

eriehungsdatum 17.00.2016
Anass: Sahreshauptversamml lung

on Gastagwin Eugendort

Beantragte Auszsichnung
Auszeichnung Dankesmedadle LVHV (LVHV)

- Aubrechen




In diesem Fall mussen Sie ein Datum nachtragen. Dazu klicken Sie auf den blauen Button
»Eintrittsdatum bearbeiten“ und tragen das

Eintrittsdatum nach, indem sie in das Feld

Sonstiges

,,Von : “ ei n Datum eintragen . Verdienste/Begrandung fur die Dies ist ein Beispieftext

Auszeichnung

Anschliefend konnen sie ,,Speichern“.

Verleihungsdatum 17.09.2015 m
Anlass: Jahreshauptversammlung
ort Gastagwirt Eugendorf

Beantragte Auszeichnung
Auszeichnung Dankesmedaille LVHY (LVHY) -

Pradikat Silber -

l Speichemn I Abbrechen

Haben Sie ein Verleihungsdatum ausgewahlt, das weniger als vier Wochen in der Zukunft
liegt, kann es sein, dass der Antrag nicht rechtzeitig bearbeitet werden kann. Darauf
werden Sie durch ein eigenes Fenster ——

hingewiesen- Sie kénnen entweder mit ”Ja“ Wollen Sie wirklich far einen so knappen Zeitraum beantragen?

. Alle Ehrungen sind mindestens vier Wochen vor dem Verleihungstermin zu Beantragen
den Antrag trotzdem absenden Oder m'lt Bitte um Verstandnis wenn die Antrage nicht zeitgerecht bearbeitet werden
,Nein“ wieder zum vorherigen Fenster [ e ]| en |
zurlckspringen und das Verleihdatum

abandern.

Auf Ihrer ,,Home“-Seite sehen Sie im Bereich ,,Beantragte Ehrungen“ welche Antrage
gerade in Bearbeitung sind und auf welcher Ebene sie zur Bearbeitung liegen.

\;)U\\L—Mln— = uonl G Verwaitung + ™ Veransisitungen ~ (] Aussendungen ~ Heimatverein “Zur alten Linde™ - o

Unvollstandige Personandaten QcC

Ebner Petra 5324 Faistenau

“Il v Titel ont Datum

Ebner Stefania 5324 Faistenau

< Zege 1-2wn2 Sete wad c Keins Daten 2 Anzeige vochanden

Mitglied Pradikat  Beschreibung Datum Geounstag: 5]
Erasmus Brandstatier sen , 03 05,1932 s Ehrenzeichen LVHV 16092015 provny o Aot "z o
Wali Ebner, 12.04.1380 s Dankesmedaite LVHV RLSELI | R ——— 1108 1988 o - P N
Wartin Az, 1803 1864 8 Enrenzeichen LVHY 2611200 | | matthias Ebner, 11,06 1853 1108 1993 2 s34 Pl
Johann Swabier, 02.07.1964 8 Ehrenzeichen LVHV 26412015 | | Herben Swuber. 11.08. 1965 11.08.1968 a7 5124 Faistenau
Christine Gressberger, 12 08 1968 1208 1968 47 5324 Faistenay
Maria Stribler, 17.08.1932 17081932 [} 5324 Faistenau
Heringe Forsthuber, 19.081953 19.06.1953 & s34 Faistenau
Heringe Kiaushofes, 1808 1953 1906 1953 62 5324 Fastonau

Gertraud Resch, 19.08.1965 19.08.1965 0 5324 Faistenau

Sete 1 | won c Zoga1-4ven s sote 1 wnt c Zoiga 1- 48 46




5. Veranstaltungen
Im Bereich ,Veranstaltungen“ konnen vom Verein selbst Fortbildungen (z.B. Tanzkurse)
oder Veranstaltungen/Atkivitaten (z.B. Konzerte, Ausfluge, etc.) angelegt und verwaltet

werden.

Volks kultur & Home & vVerwsiung ~ ™ Veransisitungen = 2 Aussendungen ~ Heimatverein “Zur alten Linds" -
[ Forbidungen
Nachname + Vorname G| Veranstaltungen vom LandesverbandRagion EMail A OO Teilnehmer
Ebner Pera 5324 Faistenau 2w = = =
Ebner Stefanie 5324 Faistenau =]
sete 1 | vt e Zeige 1-2von2 Seite. von D e} Keine Diaten 2ur Anzeige vochanden
Beantragte Ehrungen @ C | Geburtstage QC
Status Ebene Witglied Pradikat  Boschreibung Datum T Gaburstag =
2 Region/Bazik/Gau  Erasmus Brandstatier sen, 03.09.1932  § Ehranzsichen LYHV 16.09.2015 Namo Geburtstag Alter Pz ont
z Regon/Bezik/Gau  Walk Ebner, 12041960 s Dankesmadaile LVHY 1082015 | |y e e 11.08.1968 P - — Fastenay ]
4 Verband Martin Ainz, 18.03.1964 B Ehranzaichan LVHV 26112015 Miatthias Ebner, 11.08.1983 11.08.1993 2 5324 Fastenau
z Verband Johann Sirabier, 02 07 1964 3 Ehrenzsichen LVHY 112015 | | Hotbert Strtier. 1108 1968 11081968 a7 5320 Fastenay
Cheistine Greisberger, 12 08 1968 1208 1968 a7 5304
Waria Siribler, 17081932 1708 1932 2l 5324
Harinde Forsthuber, 13.0.1853 19.08.1953 62 s34 Faistenau
Hedinde Kiaushofer, 19.08 1853 1906 1853 62 5124 Faistenau .
Gertraud Resch, 19 08,1565 19,08 1965 50 5320 Fastenau
sete 1 | vent c Zeige 1-4von 4 sete 1wt c Zeige 1- 48 von 46

5.1. Fortbildungen

Durch Klicken auf ,,Fortbildungen* und auf ,Hinzufligen“ kann eine neue Fortbildung
erstellt werden.

Volks kultur Home g verwaung ~ ! vernsisiungen ~ 53 Aussendungen - Hematverein “Zur alten Linds" -
Forthildur
E— S —
= Veranstaltungen
Minzutigen  Fiter % Veranstaltingen vom LandesverbandRegion
Titel Datum Telinehmerss




Titel, Ort, Start und Ende (Datum und Uhrzeit) der Veranstaltung, Anmeldefrist konnen
festgelegt werden.

Durch Anhaken der Option ,,Online-Anmeldung® kann fur die Veranstaltung automatisch ein
Online-Anmelde-Formular erstellt, sodass sich Personen uber einen Link zur Veranstaltung
anmelden konnen.

Im Feld ,,E-Mail-Verantw.“ konnen beliebig viele E-Mail-Adressen hinterlegt werden
(getrennt durch Komma oder Strichpunkt). An diese Adressen gehen alle Informationen die
Veranstaltung betreffend.

AnschlieBend kann eine Min.-/Max.-Teilnehmerzahl und eine Veranstaltungsbeschreibung
eingegeben werden.

AbschlieBend auf den Button ,,Speichern® klicken und die Fortbildung ist erstellt.

Volks kultur = Home g Verwaitung ~  * Veranstaitungen = | (3 Aussendungen « Salzburger Voksliedchor - al

Thel Dot Tollnehmoranza Stmmbildungs-Tag Mail Verantw irene graf@satzburg gv at gabriele beran@saizburg gv.at
SR il L ) on Saal der Salzburger Volkskultur
Mn 2% S Max %
Start 28112015 05:00
Ende 28112014 x | 1700
Anmeldefrist 22112015 Beschrebung:  Dies ist ein Besspeltext i eine Beschveibung
+/ Online-Anmeidung Abgesagt Far Vereine sichtbar

Hinnutigen Export XLS

Aameldung | Anzahl | Nachname | Verein Vormame EMail  Strasse PLZ Ort Teflgenommen

Durch Klicken auf das Link-Symbol im linken Fenster springe ich zum Online-Anmelde-

Formular fur meine Veranstaltung.

Volkskultur & vome g - | - = -
Fortbildungen
Hinzufiigen Filter: Speichern
Titel Datum Teilnehmeranza ., Stmmbildunga-Tag
ST 2L LTS Ot Saal der Salzburger Volkskultu
Start 28112015
Ende: 28.11.2015

Anmeldefrist 22112015



Mit diesem Online-Anmelde-Formular konnen sich Personen zur Fortbildung anmelden.

Der Link im Browser kann kopiert und z.B. per E-Mail versendet werden.

Die bei der Erstellung der Veranstaltung angegebenen E-Mail-Verantwortlichen werden

automatisch tiber Anmeldungen verstandigt.

Stimmbildungs-Tag in Saal der Salzburger Volkskultur

ion Salzburger Volksliedchor

Organi

Dies

Satzburg

22041972

Die Anmeldungen erscheinen automatisch in der Liste ,,Teilnehmer*

und zwar als ,,Externe Person*.

in meiner Fortbildung

Es besteht die Moglichkeit, diese Anmeldedaten im

Teilnehmer

Referenten

Nachhinein zu andern. Dazu auf den Button ,,Datensatz
bearbeiten“ klicken und im neuen Fenster die Daten
abandern.

Hinzufiigen

E3

Anmeldung

Externe Person



. s e . arbeiten a
Wenn sich ein Mitglied mit neuen Kontaktdaten

. X Typ: ‘ Meine Mitglieder - | A
anmeldet, konnen die Daten aus der Mitglicder auswahlen
. . Mitglied: -
Veranstaltungsanmeldung einfach in das Daten dor e oo
Vereinsverwaltungssystem iibernommen gespeichert. S sind r e dioser veranstalung Schbar and abruloar

Anrede: = Frau Herr

werden. Um die Anmeldung mit einem

Worangest. Titel:  Dr.

bestehenden Mitglied zu verknuipfen auf den Nachest Titel A
MNachname Frank

blauen Button ,,Jetzt mit bestehendem

Yorname: Christina

Mitgliederdatensatz verknupfen* klicken. Im Strasse Musterstratie &
5 . .. PLZ/Ort 5020 Salzburg
Feld ,Mitglieder auswahlen“ den Namen der Land: Getarreich -
gewiinschten Person eingeben. AnschlieBend auf :'j"?l": :25‘?;“5_5 =
-Mail ankchristina@gmx_at
»,verknupfen und neue Daten Ubernehmen* Geburtsdatum:  22.04.1972 =
klicken. Jetzt sind die Kontaktdaten meines v
: : e Verkniipfen und neue Daten iibernehmen Verknipfen Abbrechen
Mitgliedes aktualisiert.
5.1.1. Selbst Personen zu meiner Fortbildung anmelden

Durch Klicken auf ,,Hinzufugen“ kann ich entweder Mitglieder meines Vereines oder
externe Personen hinzufugen.

Eigene Mitglieder zur Fortbildung anmelden

Durch Kicken auf , Hinzufigen* geft ein

neues Fenster auf. Hier bei ,, Typ“ aus der Typ: | Meine Migleded -]

Mitglieder auswahlen

Liste ,Meine Mitglieder* auswéhlen und auf

den blauen Button ,Wahlen Sie aus lhren

Mitgliedern“ klicken.

OK Abbrechen




Ein neues Fenster offnet sich. Hier kann ich durch einfaches Anhaken mehrere Mitglieder
gleichzeitig zur Fortbildung anmelden. AbschlieBen muss links oben auf den ,,Auswahl
hinzuflugen* geklickt werden. Durch Klicken auf ,,SchlieBen“ kann das Fenster wieder
geschlossen werden.

Bitte wahlen Sie Ihre Mitglieder aus die Sie hinzufiigen wollen [

& Auswahl hinzufiigen  Filter PLZ farrechnung - Mitghiedschafisty ~
Aktiv - Gruppen v Typen b Funktionan

Nachname + Vomame Geburtstag PLZ on E-Mail

/ Bacher Hans. 14.08.1947 8370 Schiadming sieglinds bacher@aon at R
Back Manie-Theres 11.06.1994 5084 Groigmain marie.basck] @gmeat
Baumgariner Patricia 09.09.1994 5020 Saizburg patrizial11_baumgariner@yahon de
Beran Gabi 09.08.1964 5010 Saizburg gabrisle beran@salzburg.gv.at
Bematzky Christian 06.05.1991 5023 Saizburg christian bermatzky@gmx.at
Bematzky Katharina 01.01.1001 kbematzky @omx.at

= Bermer Helmut Hans 02021969 5020 Salzburg
Bermer Johann 2409.1935 5303 Thaigau
Breitkreutz Martina 27.08.1980 5020 Salzburg
Bugarschitz Monika 05.05.1968 5020 Salzburg
Dengg Sepp 15081910 5020 Salzburg
Deutsch Adelheid 01.01.1001 5020 Salzburg

< Dewtschmann Claudia 16.041990 5760 Saalfelden
Domer Chiistine Karin 23041957 5020 Salzburg

< Damberger Johann 12081948 5090 Lofer
Exner Chiisting 04061952 5020 Saizburg
Filip Chiistoph 2207 1991 histo g
Frank Chiistina 22041972 5020 Saizburg frankehristina@gm a1 v

Seite 1 w2 ) » C Zeige 1-50von 74
Schiieen

Externe Personen zu meiner Veranstaltung anmelden

Durch Klicken auf , Hinzufiigen® geht ein

neues Fenster auf. Hier bei ,, Typ“ aus Ty | xteme Persar] d
Daten der externen Person
. B B} _ T —
der Liste ,,Externe Person“ auswahlen e o e o roemetltumt Sebtbsr ond s

klicken. Im erscheinenden Fenster alle Anrede: Frau Herr
Vorangest. Titel:

Daten der externen Person eingeben.

Nachgest. Titel:

Die Daten werden nur bei dieser Nachname:
. . Vorname
Fortbildung/Veranstaltung gespeichert, _—
nicht in die Vereinsverwaltung PLZIOT
. Land Osterreich -
ibernommen. .
E-Mail

Geburtsdatum: dd.mm.YYYY

0K Abbrechen




5.1.2. Referenten zu meiner Fortbildung hinzufiigen

Referenten konnen durch Klicken auf ,,Hinzufiigen® im Reiter ,,Referenten* hinzugefiigt

werden.

Referenten

Hinzufligen

Anmeldung Anzahl

Weitere Vorgangsweise siehe Abschnitt ,,Eigene Mitglieder zur Fortbildung anmelden* im
Kapitel ,,5.1.1 Selbst Personen zu meiner Fortbildung anmelden*.

5.1.3. Teilnehmerliste in Excel exportieren

Durch Klicken auf den Button ,,Export XLS* kann ich die angemeldeten Personen in Form
einer Excel-Liste exportieren und abspeichern oder weiter bearbeiten.

Hinzufiigen Export XLS
Anmeldung Anzahl Nachname / Verein
3 Mitglied 1 Deutschmann
3 Mitglied 1 Berner
3  Mitglied 1 Dirnberger
5 Mitglied 1 Bacher
3 Mitglied 1 Frank

Vorname
Claudia
Helmut Hans
Johann

Hans

Christina

E-Mail

&

BEEE



5.2, Veranstaltungen/Aktivitaten

Ganz ahnlich wie ,,Fortbildungen* kann ich auch andere Veranstaltungen bzw. Aktivitaten
im System anlegen und verwalten.
Dazu ,,Veranstaltungen/Aktivitaten*“ auswahlen und auf ,,Hinzufugen* klicken.

Volks.kultur E Home

2o Verwaltung : Veranstaltungen ~ [ Aussendungen -

3 Forthildungen

Veranstaltungen

‘eranstaltungen

Hinzufiigen Filter: :‘n eranstaltungen vom Landesverband/Region
Titel Datum Teilnehmeran

Restliche Vorgehensweise siehe Abschnitt ,,5.1 Fortbildungen*.

5.3. Veranstaltungen vom Landesverband/Region

Im linken Feld sind alle von Landes- bzw. Bezirksverband angebotenen Fortbildungen und
Veranstaltungen. Durch Auswahl einer Veranstaltung sehe ich im rechten Feld alle
Detailinformationen zur Veranstaltung.

Saizburger Voksiedchor -

AV RGN Y (S8 Acssonduromn ©

,,,,,
Datum
09102015

Titel
ont

Start

Ende
Anmeldefrist
Beschraibung

§ Verein anmel

1den

Anmeldung Nachname / Verei Vormam EMail | Strasse Pz on
Mitghed Geaf L Matzing 6 5202 Neumarkt a. W
Mitglied Borar Gabi £2 Posttach 527 5010 Salzburg

& Mitgtieder anmeigen

Best of Queen Workshop

Odeion Kulurforum Saizburg

03102015 1800

11102015 2000

19092015

Von. b 1. Okdbordoht s m Slzturger Odion ses um i umerwechsalars Rk von Qs Unirder Mot Wo s the Campions - Bt ofQuse prasenbart
Crolotor donny Prer &0 bekapmieston Songs der Kt Band. e ot Sange Frecdis Mercu 24 Welruh glangt . Neu aanget u e groen i Cror i Beglot ung e Rksand

Konzpien, werden Titelwie Somebody 1o love' oder y Pinte erarbetel Das muskafsche Ergebris wi
Musike, groten offentichen Konzertes im  Salzh urger

Licht-und

Der Burgeniandar Jonny Pite feert mt der Vokal Akademie Wien grole Eroige und kel sichschon au Salzbury Queen-Songs mit mehe ais 100 Simmen zu mlerpreieren wid sin

* Baroits in dan Jahren zuvor hat Jonny Pinter mit Pop-Workshops 2u ABBA und Beaties die Salzburger Chorszene aufgemischt
Trimie emnmmwmsmaqgw rung gsor rthnQues  bisttor omeut on sensatioishes Programm fir s Sangerinen und Sénger, das in dieser Fon enzigary st

Die Toinahma am Ghor Workshop st poch mégich. wotero nden sich unter

Das finale Konzert findet am Sonntag, 11 Wew ‘surv im Saizburger Odeion statt.

In dieser Ansicht kann ich entweder meinen Verein oder einzelne Vereinsmitglieder zu

Veranstaltungen anmelden.



5.3.1. Meinen Verein zu einer Veranstaltung des Landesverbandes/Region
anmelden

Klicken Sie auf den Button
Veranstaltunao

,verein anmelden®.

,3 Verein anmelden &, Mitglieder anmelden

Titel: Best of Queen Workshop
"N Ort: Odeion Kulturforum Salzburg
Start: 09102015 18:00

. . . Wieviele Personen wollen Sie anmelden?
Im nun erscheinenden Fenster ist die Q

Anzahl der Personen einzugeben, die Bitte geben Sie eine Nummer ein:

voraussichtlich an der Veranstaltung

teilnehmen werden. AnschlieBend auf
,OK* klicken.

Sie erhalten die Meldung, dass der

Verein hinzugefiigt

Verein zur Veranstaltung
o Ihr Verein wurde erfolgreich zur Veranstaltung hinzugefiigt

angemeldet wurde.

Das griine Hakerl zeigt an, dass der Verein zur Veranstaltung angemeldet ist. AuBerdem
wird der Button ,,Verein anmelden inaktiv.

Salzhurger

V{)lks.kultur Home 3% Ver g v f Ver talti v [ Aussendungen -

Veranstaltungen Veranstaltung

Filter: & Mitglieder anmelden

e Datum ¢ Titel: Best of Queen Workshop

BlEstiel SireEn WA= 09.10.2015 Ort: Odeion Kulturforum Salzburg
Start: 09.10.2015 18:00
Ende: 11.10.2015  20:00
Anmeldefrist: 19.09.2015




5.3.2. Einzelne Mitglieder zu einer Veranstaltung des Landesverbandes/Region
anmelden
Klicken Sie auf den Button ,,Mitglieder

Veranstaltung

anmelden“.
& Verein anmelden B}, Mitglieder anmelde

Titel: [BI=1:3 o) @ (== ) ] ot o] o)

Ort: Odeion Kulturforum Salzburg
Start: 09.10.2015 18:00

Ein neues Fenster offnet sich. Hier kann ich durch einfaches Anhaken mehrere Mitglieder
gleichzeitig zur Fortbildung anmelden. AbschlieBen muss links oben auf den ,,Auswahl
hinzufiigen* geklickt werden. Durch Klicken auf ,,SchlieBen* kann das Fenster wieder

geschlossen werden.

Nachname Vorname Geburtstag PLZ ont E Mail

o Bacher Hans 14.08.1947 8970 Schiadming sisqlinds bacher@aon at o
Back Marie-Theres 11.06.1994 5084 Grogmain maris basck1 @gmxat
Baumgartnsr Patrcia 09.09.1994 5020 Salzburg patricia11_baumgariner@yahoo de
Beran Gabi 09.08.1964 5010 Salzburg gabrisle beran@salzburg gvat
Bematzky Christian 06.05.1991 5023 Salzburg chrisian bematzky @ at
Bermatzky Katharina 01.01.1001 Kbematzky@gm at
Berner Helmut Hans 02021969 5020 Salzburg
Berner Johann 24091935 5303 Thaigau
Breitireutz Martina 27.08.1980 5020 Salzburg
Bugarschitz Monika 05.05.1968 5020 Salzburg
Dengg Sepp 15.08.1910 5020 Salzburg
Deutsch Adelhesd 01.01.1001 5020 Salzburg
Deutschmann Claudia 18041950 5760 Saalfeiden slavdiadenischmanaS0@gmy at
Dotmer Chiistine Karin 2304 1957 5020 Salzburg me_chidyah
Dmberger Johann 12081948 5090 Loter johann-duemberger@aon at
Exner Chiistine 0406 1952 5020 Salzburg ehvistine ex@aon a1
Filip Chiistoph 2207 1991 shwistoghfio@gmx at
Frank Chiistina 22041972 5020 Salzburg frankehristina@gme at v

Schiieien




6. Aussendungen
6.1. Serienbriefe

6.1.1. Linker Bereich: Auswahl der Personen, die fiir eine Aussendung in Frage
kommen

Mit der Vereinsverwaltung ist es moglich, eine Verteilerliste zu erstellen, um seine

Mitglieder, seine Forderer, sowie eine Vielzahl weiterer Personen (z.B. fur die

Jahreshauptversammlung) anzuschreiben.

Salzburger Volkskultur = Florian

« [« W () https://www.mitgliederverwaltung-volkskultur.at/ 4/club-letter-export

a Home - Universitat .. gl PDF Converter [I Drum Score Archive  [F3 OnlineDrummer.co... Salzburger Volkskult.. @ Musi- Mail @ Google URL Shorter... Drum Noten Online [l Schlagzeug Schlagz.. .- Bookmarks ¥ Abkirzungen - Pick ...

ﬁ;lks.kultur [ Home | 4 o~ | B8 v = - Heimatverein "Zur alten Linde”
ersonen
&, Fuge markierte Personen hinzu G4 Entferne markierte Personen g Fiige Liste an Personen hinzu g3 Entferne Liste an Personen AllcaufDUandern  ExportXLS  Etiketten-PDF
Du | Typ
Geb-Zeitraum m - m - Nur Postversand - -
Nachname T Vorname Geburtstag | PLZ Ort ~ | E-Mail
Ainz Martin 18031964 5324 Faistenau
Ainz Walter 18091926 5324 Faistenau
Ainz Wolfgang 11081968 5324 Faistenau wolfgang ainz(@aon at
Ammersdorfer Alexander 14121992 5324 Faistenau
Aver Franz 17.09.1960 5324 Faistenau
Auer Roman 24121974 5324 Faistenau auer roman(@sbag at
Ausweger Georg 10091966 5324 Faistenau
Ausweger Josef 29121960 5324 Faistenau
Bayerhammer Sebastian 05121921 5324 Faistenau
Brand Anita 26.11.1977 83334 Inzell
Brandstatter Franziska 16031942 5324 Faistenau
Brandstatter sen Erasmus 03.09.1932 5324 Faistenau
Brunnauer Anna 23061932 5324 Faistenau
Dittlbacher Rosina 21021931 5324 Faistenau
Ebner Alfred 08.12.1924 5324 Faistenau
Ebner Andreas 06.07.1986 5324 Faistenau andiebneri@gmx. at
Ebner Chantal 11101983 5324 Faistenau
Ebner Christine 02081933 5324 Faistenau
Ebner Elisabeth 03111932 5324 Faistenau
Ebner Eva-Maria 28111982 5324 Faistenau
Ebner Hemma 17.01.1965 5324 Faistenau hemma.ebner@aon.at
Ebner Hubert 12.06.1952 5324 Faistenau .
seite |1 wvon2| } 3| C Zeige 1-100 von 183 Seite von 0 (&' Keine Daten zur Anz

Der linke Bereich enthalt alle Personen, die fur die Aussendung zur Verfligung stehen.
Angefuhrt sind hier alle in das System eingetragenen Mitglieder ihres Vereines (mit
Adresse, Geburtsdatum und E-Mail). Mit Hilfe der Filterleiste (siehe roter Rahmen) ist es
moglich, die Anzeige zu Filtern, das heifit, Sie konnen einzelne Personen heraussuchen, die
Sie konkret fur ihre Aussendung benotigen.

Folgende Filterkriterien konnen Sie wahlen:

e Nachname der Person

e Postleitzahl

e Auswahl aktive und inaktive (also nicht mehr im Verein tatige) Mitglieder
e Beitragspflichtig bzw. Beitragsbefreit

e Alle Mitglieder bzw. alle Forderer

e Geburtstag Zeitraum von/bis

e Personen mit E-Mail Adresse (fuir Aussendungen per E-Mail)



e ,Nur Postversand“ bei Personen, die nicht per Mail, sondern lediglich postalisch
erreicht werden mochten.

e Von lhnen angelegt Gruppen (siehe Abschnitt ,,3.4 Gruppen®)

e Von lhnen vergebene Funktion im Verein (also Schriftfiihrerin, Ehrenmitglied,
Kassierln)

All diese Filterkriterien werden Ihnen dabei helfen, aus der Vielzahl an eingetragenen
Personen, jene zu finden, die Sie fur die Aussendung bendtigen.

lail @ Google URL Shorten... Drum Noten Online i Schlagzeug Schlagz... Bookmarks ¥, Abkiirzungen - Pick ..
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Personen Warteschlange

& Fiige markierte Personen hinzu £ Entferne markierte Personen g Fuge Liste an Personen hinzu g Entferne Liste an Personen Loschen  AlleaufDUandern  ExportXLS  EtiketlenPDF
Filter nur Aktive ~ ~ ~ Du | Typ
Geb-Zeitraum L i - Nur Postversand - - itz (I AT

Nachname Vorname PLZ ort Geburtstag E-Mail

Ainz Wartin 5324 Faistenau  18.03.1964

Ainz Walter 5324 Faistenau  18.09.1926

Ainz Wolfgang 5324 Faistenau  11.08.1968 wolfgang ainz@aon at

Ammers dorfer Alexander 5324 Faistenau  14.12.1992

Auer Franz 5324 Faistenau  17.09.1960

Auer Roman 5324 Faistenau ~ 24.12.1974 auer roman(@sbg at

Ausweger Georg 5324 Faistenau  10.09.1966

Ausweger Josef 5324 Faistenau  29.12.1960

Bayethammer Sebastian 5324 Faistenau  05.12.1921

Brandstatter Franziska 5324 Faistenau  15.03.1942

Brandstatter sen Erasmus 5324 Faistenau  03.09.1932

Brunnauer Anna 5324 Faistenau  23.06.1932

Dittlbacher Rosina 5324 Faistenau  21.02.1931

Ebner Alfred 5324 Faistenau  08.12.1924

Ebner Andreas 5324 Faistenau  06.07.1986 andiebner@gmx.at

Ebner Chantal 5324 Faistenau  11.10.1993

Ebner Christine 5324 Faistenau  02.08.1933

Ebner Elisabeth 5324 Faistenau ~ 03.11.1992

Ebner Eva-Maria 5324 Faistenau  28.11.1982

Ebner Hemma 5324 Faistenau  17.01.1965 hemma ebner@aon at

Ebner Hubert 5324 Faistenau  12.05.1952

Ebner Hubert 5324 Faistenau  20.12.1991 hubert.ebner@gmyx.at .

seie (1 wvon2! |} ) C Zeige 1-100von 180 Seite 1 wvon1 c Zeige 1-1von 1

Durch Dricken der Schaltflachen (siehe roter Rahmen) konnen Personen in die
Warteschlange hinzugefligt und ebenso wieder entfernt werden.

Das Hinzufiigen von Personen in die Warteschlange - so funktioniert’s:

Mit der Schaltflache ,,Fiige markierte Person hinzu“ konnen sie die ausgewahlte Person
(blau hinterlegt) in die Warteschlange (rechter Bereich) hinzufiigen.

Beispiel: Im folgenden Bild wurde die Person ,,Georg Ausweger* (blau hinterlegt) mittels
driicken auf die Schaltflache ,,Flige markierte Personen hinzu“ der Warteschlange
hinzugefligt.

Gleich mehrere Personen lassen sich durch Driicken der Schaltflache ,,Flige Liste an
Personen hinzu“ in die Warteschlange aufnehmen. Konkret werden alle angezeigten
Personen im linken Bereich zur Warteschlange hinzugefiigt.



Beispiel: Ich beabsichtige, meine Mitglieder per E-Mail zu informieren. Mit dem
Filterkriterium ,,Mit gultiger E-Mail-Adresse“ werden mir jene Mitglieder, die eine E-Mail
Adresse besitzen, ausgewiesen. Diesen Personenkreis fuige ich mit der Schaltflache ,,Fuge
Liste an Personen hinzu“ der Warteschlange hinzu (siehe roter Rahmen). Eine
Sicherheitsabfrage ,,Wolle Sie diese 18 Eintrage hinzufugen?“ erscheint nun. Diese

bestatige ich mit ,,Ja*“ und finde meine Personen in der Warteschlange im rechten Feld.

1219

2121991
1204 1980
16101956

202190
2071944




Das Entfernen von Personen aus der Warteschlange - so funktioniert’s:

Personen, die in die Warteschlange hinzugefiigt worden sind, konnen schnell und einfach
wieder aus dieser entfernt werden.

Die betroffene Person wird in der Warteschlange markiert (blauer Hintergrund). Durch
Driicken der Schaltflache ,Loschen (siehe roter Rahmen rechts) wird die Person aus der
Warteschleife entfernt.

Satzburger Volkskur

Salzburger Volkskut.. @ Musi-Mal § Google URL Shorten— [l Orum Noten Onsine [ Schlageeus Schlage

i

itglie
v 5324 1108 1568 Mitgliod
Aues 24 24121974 Mitglied
Ebner Andre: 324 06.07.1986 Mitgiied
Ebner Hemma 24 17.01.1965 Mitgiied
Ebner Hubert 324 20121991 Mitglied
Ebney Walll 5324 12041980 Mitgiiod
Ebney Waltgang 324 16.10 1956 Mitgiied
Forsthuber Herlinde 5324 aistenau 19,08 1953 Mitglied
Graboer Flodan 5310 2608 1987 Mitglied Alois Kloiber
Hacksteiner Anna 324 aistenau 24111956 Migied Heinrich Kloiber
Klaushofer Andre 324 w o 14111975 Mitglied
Kloiber Adols 324 01041962 Mitglied
Kioibsr Hairvich 5324 09051961 Migied
Radaver Alvert 5324 26021960 Mitglied
Radaver Hermann 5324 0207 1944 Mitglied
Strobl Elsabeth 5324 09.10.1980
Straber Johann 5324 02071964
Tanzberger Egsabeth 5324 istonau 09,10 1960

ots 1 von1 ] Zoige 1- 18 von 18 afte 1 | won't C 200 1-18von 18

Wollen Sie mehrere Personen zum Loschen auswahlen, so ist die Taste ,,Strg* auf der
Tastatur zu driicken bzw. zu halten (ermoglicht die Auswahl mehrerer Personen).
AnschlieBend werden alle Personen ausgewahlt, die aus der Warteschleife entfernt werden
sollen (alle gewahlten Personen sind blau hinterlegt). Durch Driicken der Schaltflache
,Loschen“ werden alle ausgewahlten Personen aus der Warteschleife entfernt.

r—
Anmerkung: Durch gleichzeitiges Halten der Tasten " T4
»Strg“ und ,,Shift“, wird die Auswahl eines groBeren ﬁrm
Personenkreises ermoglicht. Klicken Sie die erste und E
letzte zu loschende Person mit gedrickter ,,Strg“ und
»Shift“ Taste an. Jene Personen, die dazwischen liegen, E
werden von selbst ausgewahlt (alle Personen sind blau - —
hinterlegt und damit ausgewahlt). > Dieser Weg ist _m:: iy
sinnvoll, wenn sie alle Mitglieder aus der Warteschlange
entfernen mochten!




Selbstverstandlich ist es auch moglich, Personen auf demselben Weg wie sie zur
Warteschlange hinzugefiigt worden sind, auch wieder zu entfernen. Mit Hilfe der

Schaltflache ,,Entferne markierte Personen“ bzw. , Entferne Liste an Personen“ kann ich

eine getroffene Auswahl an Personen im selben Verfahren wieder aus der Warteschleife

entfernen:

Beispiel: Ich mochte aus meiner Auswahl alle Personen aus Faistenau anschreiben. Dabei

ist mir eine Person aus Mondsee in meine Warteschlange gerutscht (siehe roter Rahmen

rechts). Durch Anwahlen der Person im linken Bereich und durch Driicken auf ,,Entferne

markierte Personen* kann ich die ausgewahlte Person ebenfalls aus der Warteschlange

entfernen. Selbstverstandlich ist es auch hier moglich, mit der gedrickten ,,Strg* Taste

mehrere Personen auszuwahlen.

Volkskultur @ Home

Personen

& Fiige markierte Personen hinzu | £ Entferne markierte Personen | 4 Fiige Liste an Personen hinzu g Entferne Liste an Personen

Filter.

Geb-Zeitraum

Mit galtiger E-Mail-Ac

Nur Postversand

E-Mail

wolfgang ainz @aon at
auer roman@shbg at
andiebner@agmx at
hemma ebner@aon at
hubert ebner@agmx at
walli_ ebner@gmail com
ebner_walfgang@aon at

Du | Typ
Mitglied
Mitglied
Mitglied
Mitglied
Mitglied
Mitglied
Mitglied
Micliog,

Heimatverein "Zur alten Linde" 8]

Loschen  Alle auf DU andern

ExXport XLS

Etiketten-PDF

Woligang Ainz
Roman Auer
Andreas Ebner
Hemma Ebrer
Hubert Ebner
Walli Ebner
Wolfgang Ebner

Lo

Mitglied

Florian Grabner

Mitglied
Mitglied

florian.grabner@salzburgervolkskultur.at

Mitglied

M hacketener metaT ot
andrea klaushofer@aon at
alois kloiber@faistenau Igh at
heinrich kloiber@auva at
obmann@alteinde at
hermann radauer@agmx at
glisabeth strobl@rvs at

hv zuraltenlinde@aan at

elisabeth tanzberger@gmx at

Nachname Vorname 35 ort Geburtstag
Ainz Wolfgang 5324 Faistenau 1108 1968

Auer Roman 5321 Faistenau 24121974

Ebner Andreas 5324 Faistenau 06071986

Ebner Hemma 5324 Faistenau 17 011965

Ebner Hubert 5324 Faistenau 20 121991

Ebner Wall 5304 Faistenau 12 041930

Ebner Wolfgang 5324 Faistenau 16101956

| Grabner Florian 5310 Mondsee 26081987
ackelemer LI T Fortenan 20T 1050
Klaushofer Andrea 5301 Faistenau 14111975

Kloiber Alois 5324 Faistenau 01041962

Kloiber Heinrich 5324 Faistenau 09,05 1961
Radaver Albert 5321 Faistenau 26,02 1960
Radaver Hermann 5324 Faistenau 02071944

Strobi Elisabeth 5324 Faistenau 09101930
Stribler Johann 5324 Faistenau 02 071964
Tanzberger Elisabeth 534 Faistenau 09101930

Seite 1 von 1
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Mitglied
Mitglied
Mitglied
Mitglied
Mitglied
Mitglied

Seite

1

von 1

Anna Hacksteiner
Andrea Klaushofer
Alois Kloiber
Heinrich Kloiber
Albert Radauer
Hermann Radauer
Elisabeth Strobl
Johann Striibler

Elisabeth Tanzberger

Zeige 1-18von 18

Haufig kann es vorkommen, dass Sie eine groBe Zahl an Personen anschreiben mochten,

wobei eine kleine Schnittmenge von dieser Auswahl ausgenommen werden soll

(umgekehrtes Auswahlverfahren). Anhand eines Beispiels soll die Bedeutung dieser

Funktion praktisch erlautert werden.

Beispiel: In meinem Trachtenverein mochte ich alle Vereinsmitglieder uber

Fortbildungsmoglichkeiten informieren. In der Gesamtliste sind auch meine Musikanten

(Ziehharmonika Spieler = kleine Schnittmenge) enthalten. Diese Personen sollen von dieser

Aussendung allerdings nicht betroffen sein.

Hier kann ich nun mittels driicken auf das Feld ,,Flige Liste an Personen hinzu“ meine

gesamte Liste an eingetragenen Personen in die Warteschlange aufnehmen. Im konkreten

Fall habe ich alle meine Vereinsmitglieder (183 an der Zahl) durch Driicken auf das Feld

,Fuge Liste an Personen hinzu* in die Warteschlange eingefligt. Achtung: Diese Liste



Volks Jkultur & vone 5 vevarng ~

Personen

enthalt nun auch die Musikanten, die von der Aussendung nicht betroffen sind und deshalb

noch aus der Warteschlange entfernt werden mussen! Da sich das einzelne Heraussuchen

dieser Personen (im gesetzten Fall sind es 5 Personen, die Ziehharmonika spielen) als sehr

mihsam darstellt, kann ich im linken Bereich meine Harmonika-Spieler auswahlen (die

Auswahl wurde mit Hilfe einer Gruppe, siehe Abschnitt ,,3.4 Gruppen*, getroffen) und

durch Driicken auf das Feld ,,Entferne Liste an Personen* von der Warteschlange (alle 183

Vereinsmitglieder) abziehen. Ich bestatige die Frage ,,Wollen Sie diese 5 Eintrage

entfernen?* mit ,,Ja“. Die Harmonika-Spieler sind anschlieBend nicht mehr in der

Warteschlange enthalten - die Warteschlange umfasst nun 168 Personen - also meine

Mitgliederliste verringert um die Harmonika-Spieler.

Zusammengefasst wird also die Warteschlange um jenen Personenkreis verringert, der im

linken Bereich ausgewabhlt ist (umgekehrtes Auswahlverfahren), was dann besonders

hilfreich ist, wenn aus einer groBen Menge an Personen eine kleine Menge ausgenommen

werden soll.

£ Veranstaitungen =

[ Aussendungen

8 Fiige markierte Personen hinzu &, Entferne markierte Personen g Fiige Liste an Personen hinzu f| g Entferne Liste an Personen
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Warteschlange

Alleauf DUéindern  ExportXLS  Efiketten-PDF

Filter - - - Du | Typ el
Mitglied Walter Ainz
Nachname Vorname PLZ ort Geburtstag E-Mail Mitglied Wolfgang Ainz
Ainz Martin 5324 Faistenau  18.03.1964 ghe [exander Ammers do.
I Ainz Walter 5324 Faistenau  18.09.1926 Mitglied Franz Auer
Ebner Matthias 5324 Forctenay 1108195 Mitglied Roman Auer
Eckschlager Otto 5324 Faistenau  22.10.1951 Mitglied Georg Ausweger
Grabner Florian 5310 Mondsee 26.08.1987 florian grabner@salzburgervolkskultur at Mitglied Josef Ausweger
Mitglied Sebastian Bayerham
Mitglied Anita Brand
Mitglied Franziska Brandstatter
Mitglied Erasmus Brandstitte
Mitglied Anna Brunnauer
Mitglied Rosina Dittlbacher
Mitglied Alfred Ebner
Mitglied Andreas Ebner
Mitglied Chantal Ebner
Mitglied Christine Ebner
Mitglied Elisabeth Ebner
Mitglied Eva-Maria Ebner
Mitglied Hemma Ebner
Mitglied Hubert Ebner
Mitglied Hubert Ebner
Mitglied Johann Ebner
Mitglied Johann Ebner i
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[ Aussendungen =

&, Fiige markierte Personenhinzu G, Entferne markierte Personen 2 Fiige Liste an Personen hinzu g Entferne Liste an Personen

Filter - ~ ~
Geb-Zeitraum i & - Nur Postversand v Hamonika Spieler ~ ~

Nachname 1 Vorname PLZ O-rl Gehurlstﬂa E_Mail

Ainz Martin 5324 Faistenau  18.03.1964

Ainz Walter 5324 Faistenau  18.09.1926

—

Ebner Matthias 5324 Faistenau  11.08.1993

Eckschlager Otto 5324 Faistenau  22.10.1951

Grabner Florian 5310 Mondsee 26.08.1987 florian grabner@salzburgervolkskultur at
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Alle auf DU andern  ExportXLS  Etiketten-PDF

Du | Typ il i 1

Mitglied Woligang Ainz

itgliex jexander Ammers do.
Mitglied Franz Auer
Mitglied Roman Auer
Mitglied Georg Ausweger
Mitglied Josef Ausweger
Mitglied Sebastian Bayerham
Mitglied Anita Brand
Mitglied Franziska Brandstatter
Mitglied Erasmus Brandstatte.
Mitglied Anna Brunnauer
Mitglied Rosina Diftlbacher
Mitglied Alfred Ebner
Mitglied Andreas Ebner
Mitglied Chantal Ebner
Mitglied Chiistine Ebner
Mitglied Elisabeth Ebner
Mitglied Eva-Maria Ebner
Mitglied Hemma Ebner
Mitglied Hubert Ebner
Mitglied Hubert Ebner
Mitglied Johann Ebner
Mitglied Johann Ebner
Mitglied Johannes Ebner

WMitglied Josef Ebner
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6.3.1. Die Warteschlange

Mit Hilfe der Warteschlange kann eine Verteilerliste fur Aussendungen erstellt werden.
Dem Nutzer stehen zwei Moglichkeiten zur Verfligung: Export als xls-Datei oder Export als
pdf-Datei.

Export als xls-Datei

Alle in der Warteschlange ausgewahlten Personen werden in eine Excel Datei exportiert.

Eine weitere Nutzung bspw. in Form von Serienbriefen ist somit ohne Probleme maglich.

Folgende Daten bzw. Spalten werden aus der Vereinsverwaltung exportiert:

Mitglieds-Nummer der Person (Datenbankinterne Verwaltungsnummer)
Briefanrede formell/informell (sieche Anmerkung weiter unten)

Typ: Mitglieder und Forderer eines Vereins werden hier unterschieden (Verweis !)
Vereinsname/Firma/Korperschaft fuhrt den Verein an, dem die Person zugehort.
Anrede

Titel, der dem Namen vorangestellt ist

Titel, der dem Namen nachgestellt ist

Vorname der Ansprechperson

Nachname der Ansprechperson

Anschrift

Postleitzahl

Ort

Land

E-Mail Adresse

Telefonnummer

Geburtsdatum (im Format TT.MM.JJJJ)

Aktive Funktionen im Verein

Anmerkung: Grundsatzlich werden alle Personen bei der Briefanrede mit ,,Sie*
angesprochen. Die VVW bietet allerdings die Moglichkeit, einzelne Personen oder die
gesamte Auswabhl in der Warteschlange auf ,,Du“ zu andern. Die Anrede wird somit beim
Export von ,,Sehr geehrte Frau Mustermann/Sehr geehrter Herr Mustermann* auf ,,Liebe
Erika/Lieber Max“ geandert.



Das Andern der Briefanrede von ,,Sie“ auf ,,Du“ - so funktioniert’s:

Volks kultur & s Verw = Veran
Porsanen

=======

Ammersdorfar

5324

Einzelauswahl der Mitglieder: In der Spalte ,,Du“ (siehe roter Rahmen) kann bei jeder
Person durch Anklicken ein Hakchen gesetzt werden.

Auswabhl aller Mitglieder: Das Feld ,,Alle auf DU andern (siehe roter Rahmen) setzt bei
jeder Person ein Hakchen. Somit werden alle Personen auf die personliche Ansprache
geandert.

Achtung: Die Microsoft Office Anwendung Excel muss auf dem Rechner installiert sein,
ansonsten steht der Export nicht zur Verfugung.

Etiketten-PDF

Mit dieser Funktion erstellen sie eine PDF-Datei, die alle Adressen in Etikettenformat
darstellt. Durch Driicken auf das Feld ,,Etiketten-PDF*“ erscheint zuerst ein Feld mit der
Frage nach Leeretiketten. Dadurch konnen Sie bereits begonnene Etikettenblatter
vollstandig nutzen. Sind also auf dem ersten Etikettenblatt bereits 5 Etiketten verbraucht,
so tragen Sie bei den Leeretiketten die Zahl 5 ein. Der Etikettendruck beginnt erst beim 6.
Etikett.

Achtung: Fur diese Anwendung benotigen sie eine Version des Programmes Adobe Reader.
Der aktuelle Adobe Reader steht kostenlos auf der Website von Adobe unter
https://get.adobe.com/de/reader/ zur Verfugung.

Anmerkung: Das Format der Etiketten wurde mit 105 x 37 mm und 16 Etiketten pro Blatt
festgelegt und ist nicht veranderbar. Bitte achten Sie vor Einlage der Etiketten auf die
entsprechende GroBe.

6.4. Newsletter

Fur zukiinftige Aufgaben ist angedacht, mit Hilfe der VVW auch Newsletter zu versenden.
Diese Anwendung stellt eine Erweiterung dar, die aktuell noch nicht verfligbar ist und in
einer neuen Version zum Einsatz kommen wird.


https://get.adobe.com/de/reader/

7. Ansprechpartner

Chorverband Salzburg

Trixi Hinterhofer
t: 0662/8042-3067
office@chorverbandsalzburg.at

Salzburger Heimatvereine

Robert Leitgeb
t: 0662/8042-2400
robert.leitgeb@salzburg.gv.at

Salzburger Schiitzen

Gabi Beran
t: 0662/8042-3063
gabriele.beran@salzburg.gv.at

Salzburger Museen und Sammlungen

Irene Graf
m: 0664/88730684

irene.graf@salzburg.gv.at

Salzburger VolksLiedWerk

Barbara Humer
t: 0662/8042-2583
volksliedwerk@salzburg.gv.at

ARGE Volkstanz Salzburg

Gabi Beran
t: 0662/8042-3063
gabriele.beran@salzburg.gv.at

). SALZBURGER- S »
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Florian Grabner
t: 0662 8042-2604
florian.grabner@salzburgervolkskultur.at

Angelika Reichl
t: 0664/8549178
angelika.reichl@salzburgervolkskultur.at

Wolfgang Dreier-Andres
t: 0662/8042-2990
wolfgang.dreier-andres@salzburg.gv.at
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